CONG TY CO PHAN DICH VU-XNK NONG SAN HA NOI

D/c: 210 Nguyén Trii, phirong Thuong Dinh, quin Thanh Xuin, TP Ha Npi
Dién thoai: 024.62852215  Ma s6 doanh nghiép: 0100107589

QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET

TAI CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

CONG TY CO PHAN DICH VU-XNK NONG SAN HA NOI

Piéu 1: Nguyén tic chung

1.

Tat ca cac cd dong dén tham dy Dai hoi dong cb dong (DPHDCD) phai méc trang phuc
chinh t&, lich sy, xuét trinh ddy du céc gidy t& tiy than va céc gidy t& lién quan dén viéc
xdc minh tu cich ¢ dong tai ban don tiép va Ban Kiém tra tu céch cd dong. '
Cd dong khi vao phong Pai hdi phai ngdi diing vj tri hosic khu virc do Ban Té chitc Pai
hdi quy dinh, tuén thu sy sip xép vi tri ciia Ban T chirc.

. Khong hiit thudc 14 trong phong dai héi.

Giao tiép hoa nha, than thi€n, giir trat tur va thai do nghiém tic trong gid hop. Khong noéi
chuyén riéng, khéng sir dung dién thoai trong lic dién ra Pai hoi. T4t ca cdc may dién
thoai di djng phai tét hoic khong dugc dé chudng (neu c6 nhu cdu sir dung dién thoai di
déng xin moi quy cé déng trao doi bén ngoai | phong hop)

Céc dai biéu tham gia cudc hop phai tudn theo sy diéu khién ctia Chu toa, tao diéu kién
cho cudc hop dién ra mét céch thuén loi, nhanh chéng, hop I€.

Dicu 2: Di¢u kién tién hanh Dai hdi ddng cd dong

Cudc hop Dai hoi dong cb dong thuong nién duoc tién hanh khi co s cb dong hodc ngudi
duoc uy quyen du hop dai dién it nhét 65% tong s ¢b phan ¢ quyén biéu quyét.

| Dleu 3: Piéu kién tham dw va quy dinh vé ay quyén

8

Cd dong 14 c4 nhéan hoidc ngudi dai dién theo Uy quyén ciia cd ddng la td chirc c6 tén
trong danh séch cd déng ciia Céng ty Co phan Dich vu-XNK Nong san Ha N§i véo ngay
chét danh sach cé dong duoc quyén tham dy PHPCP thudng nién nam 2023.

Céc cb doéng c6 quyén tham du PHPCP c6 thé truc tiép tham dy hoic ty quyén cho
ngudi dai dién ctia minh tham dy. Ngudi duge 1y quyén khdng duge tly quyén lai cho
ngudi: khéc tham dy DPHDPCD. Truéng hop 6 nhiéu hon mét ngudi dai dién theo ty
quyén duge cfr thi phai x4c dinh cu thé s6 c6 phan va s6 phiéu bau ciia méi dai dién.
Viée lly quyén cho mdt ngudi khac phai dugc 14p thanh vin ban theo quy dinh ctia phap
luét hién hanh va cua Cong ty.

Piéu 4: Quyén va nghia vu ciia cic cd dong/ngudi dai dién theo iy quy2n hoyp 1¢ tham du

1.

DHDCD

Tat ca céc ¢b dong, dai dién c6 dong da lam cac thu tuc ding ky tham du duoc quyén
tham gia, phat biéu y kién trong ndi dung chuong trinh da duoc Dax hoi dong cb dong
thong qua, bleu quyét tai cudc hop Pai hdi dong cd dong.

Tat ca céc ¢d dong du diéu kién tham du Dai hoi cé cdc quyén va nghia vu theo quy dinh
tai phép ludt hién hanh, Diéu 1¢ td chic va hoat dong cua Cong ty va quy ché nay sau khi

duoc DHDCD thong qua.
Mbi co dong/dai dién cd dong phai xuat trinh gidy to& tuy than (CMND/The cdn cuoc/HO

chiéu), Thu moi tham du, Gidy uy quyén (néu c6) va Gidy gidi thiéu (néu 1a dai dién cho
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¢ dong 1a phép nhén) véi Ban Kidm tra tu cich cb dong dé diing ky va nhan Thé biéu
quyét theo quy djnh cua Cong ty. ' . . '

4. Co dong tham dy Dai hi khi muén phét bidu y kién phai dugc sy ddng ¥ ctia Chu
toa, phat biéu ngﬁn gon va tdp trung vao ding nhftng ndi dhng trong tdm cin trao d6i,
phi hop véi ni dung chuong trinh cia Dai hi di duge thdng qua. Nhitng vin dé da
dugc ngudi trude phat biéu thi khéng phét biéu lai'dd tranh trang 1§p. C6 déng tham
dy Dai h{i ciing c6 thé ghi céc ndi dung vao phiéu cfu hdi dé chuyén cho Ban Thu
ky Dai hi. |

5. Cb déng duge quyén biéu quyét tat ca cdc vin dé thuc thdm quyén cia Pai hji dong cb
déng theo quy dinh tai Pidu 1& cua Cong ty. | .

6. Cob dong téi dy hop Pai hoi déng cd dong sau khi nghe b4o cdo vé céc ndi dung cén
thng qua s& cling thao ludn va thdng qua bang bidu quyét.

7. Cb dong dén sau khi Dai1 hi khai mac, sau khi hoan t4t thu tyc ding ky, dugc tham dy
va tham gia biéu quyét céc noi dung can biéu quyét con lai theo chwong trinh Pai hdi da
dugc thong qua. Trong trudmg hop nay, hidu lyc cia nhitmg biéu quyét da tién hanh

- khong bj anh hudng. : |
Di¢u 5: Chii toa Dai hoi

1. Chit tich Hoi dong quan trj Ia Chi toa Dai hoi. Truomg hop Chii tich ving miit c6 thé dy.
quyén bang viin ban cho mot thanh vién khac lam Chu toa Pai hoi.

2. Chii toa Pai hoi de cir nhén sy cho Ban kiém phiéu biéu quyét va biu cir, Ban Thu ky
Dai hoi d¢ Pai hpi ddng cb dong théng qua. .

3. Chu toa chi tri, cling céc thanh vién trong Poan Chu tich didu hanh DPHPCD va giai
quyét cic véan dé phét sinh (néu cb) trong qua trinh dién ra Pai hdi. .

4. Quyét dinh ctia Chu toa Pai hoi vé trinh tu, thu tuc hodc céc sy kién phat sinh ngoai
chuong trinh ciia Dai hdi s& mang tinh phén quyét cao nhét.

5. Chui toa dugc tién hanh céc cong viée cin thiét dé didu khién Dai hoi mot cdch hop 1¢, c6
trit tur va hiéu qua nhét, phéan dnh dugc mong mudn cia da sb nguo1 tham dur Pai hoi.Cha
toa c6 quyén yéu cu tat ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phép an ninh hop
phép, -hop 1y khéc; yéu cau co quan cé thim quyén duy tri trdt tw cudc hop; truc xuét
nhilmg ngudi khong tuan thi quyén diéu hanh cia Chi toa, c6 ¥ gdy roi trat tu, ngdn can
tién trién binh thudng cua cude hop hogic khong tuan thi cic yéu ciu vé kidm tra an ninh
ra khoi cugc hop PHDCDP.

6. Chu toa Pai hoi c6 cic quyén va nghia vy theo quy dinh ctia phép luét va cia Congty.

Diéu 6: Quyén va nghia vy ciia Ban Kiém tra tw cich ¢} dong |
1. BanKiém tra tu cich cd d6ng gom 01 Truéng Ban va céc thanh vién do Ban td chirc Pai
ho1 Iva chon. ' .
2. Ban Kiém tra tu céch c6 dong c6 quyén thanh Iap bd phin gitip viéc dé hoan thanh
nhiém vu ciia Ban. _
3. Ban Kiém tra ti c4ch cb déng c6 chitc ning kiém tra tu cdch cd dong hoic dai dién uy

quyén dén du hop DPHDCD va lam thu tuc ding ky c¢6 dong/dai dién cé déng tham dur
hop, phé4t Thé biéu quyét cho cd dong/dai dién c6 dong. '
4. Bio céo truéc PHPCD vé két qua kiém tra tu cach cd ddng tham dy Dai hoi.

Pi¢u 7: Quyén va nghia vu ciia Ban Thir ky Dai hoi

1. Ban Thu ky do Chu toa dé cir va duoc DHDCD thong qua, chiu trach nhiém trude Chu
toa va PHPCP vé nhiém vu ctia minh.
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£ 2 2. Nhi€ém vy cua Ban Thu ky Pai héi:
- Ghi chép trung thure cdc ndi dung va nhilng vin dé da dugc céc cd dong/dai dién cd dong
thong qua hodc con lwu ¥ tai Pai hoi. '
- Lép Bién ban Dai hji. ‘
- Hb trg Chu toa cong b6 du thao cdc vin kién, két luﬁn thong bao gin dén cac cb dong

khi duge yéu cau.
- Tiép nhén phiéu diing ky phét biéu cta cic cd dong/dgu dién cb déng (néu c6).

- Thyc hién cdc nhiém vy khéc theo sy phén cdng cua Chu toa.
Pi¢u 8: Quyén v nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu do Chu toa dé cir va dugc PHDCP théng qua véi s6 lugng 03 (ba)
thanh vién. .
2. Ban Kiém phiéu c6 quyén thanh 13p b phén gitip viéc d hoan thanh nhiém vu ctia Ban,
3. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:
- Hudng dan céch sir dung Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét.
- Ban kiém phiéu s& dém s Phiéu tén thanh, s6 Phiéu khong tan thanh va s6 Phiéu
khéng c6 ¥ kién; Xac dmh két qua kiém phiéu biéu quyét.
- Bdo cdo trude Dai hai vé két qué kiém phiéu biéu quyet.
- 4. Chiu trédch nhiém vé tinh trung thyc, chinh xéc céc cong viéc di thyc hién va két qua
biéu quyét.

Diéu 9: Quyén va nghia vy ciia Ban To chirc Pai hi‘ji

1. Ban T6 chirc Pai hdi do Hpi dsng quan trj cia C6ng ty quyét dinh thanh 14p.
2. Ban T6 chirc Pai hdi nhén gidy to ding ky cua cd dong dén du hop, phat cac tai liéu,

TN

- {5 | ~ thuc hién c4c cong téc to chirc khac.

NG TY

PHAN Piéu 10: Thong qua quyét dinh ciia PHPCD
AT BHAF K4S

GSAN 1. Hinh thirc biéu quyét:

VAR f a. Cb dong va Pai dién cb dong thyc hién quyén biéu quyét tai Dai hoi ddng cb dong
AN thudmg nién nam 2023 ctia Cong ty C4 phén Dich vu-XNK Néng san Ha Noi bing hinh
thire str dung Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét.
Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét duoc in sin theo mau ciia Ban to chirc, c6 déng diu
ciia Cong ty C6 phan Dich vu-XNK Néng san Ha Nbi duoc phat cho C6 d6ng khi tham
du Pai hdi, c6 céc théng tin vé ma sb ¢d dong, sb cb phan ¢6 quyén biu quyét ctia CH
dong hoiic Pai dién ¢b dong tham du Pai hoi.
Co dong ding Thé bidu quyét dé biéu quyét céc van dé xin ¥ kién biéu quyét truc tiép tai
Dai hdi bing cach gio Thé biéu quyét.
Ngoai cic van dé xin ¥ kién biéu quyét truc tiép bing cach gio Thé biéu quyét tai dai
hdi, d6i voi cac ndi dung Bédo cdo va T¢ trinh, C6 dong biéu quyét bing hinh thirc Iya
chon cic ndi dung biéu quyét (Tan thanh, khong tan thanh, khong ¢ ¥ kién) vao Phiéu
| biéu quyét, ky xac nhan va ndp lai cho Ban kidm phiéu biéu quyét.
b. Dai hoi biéu quyét theo timg vén dé trong noi dung chuong trinh. V&i mdi van d& cén
biéu quyét tai PHPCD, Chu toa ai hdi s& dé nghi thuc hién biéu quyét 03 1dn theo trinh
tu sau:

- Lan thir nhat : Biéu quyét tén thanh.
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- Lan thit hai : Biéu quyét khong tan thanh.

- Lén thit ba ~ :Bidu quyét khong c6 ¥ kién,
M&i C8 déng hoic Pai dién cd déng (01 ngudi) chi dugc biéu quyét 01 lan (t4n thanh
hotic khong tén thanh hozic khéng c6 y kién) dbi v6i cliing mot vén dé cin biéu quyét tai
DHDCP. R

2. Déi véi viéc biéu quyét triec tiép bdng hinh thirc gio Thé biéu quyét: Nhimg cb dong
khéng gio Thé biéu quyét trong ca 03 lan Chu toa héi ¥ kién vé ndi dung d6 (T4n thanh,
Khong tan thanh, Khdng c6 ¥ kién) dugc xem Ia Tén thanh dbi véi ndi dung 6. '

3. Déi véi viéc biéu quyét cdc ni dung Bdo cdo va Té trinh bang cdch lywa chon nji dung
biéu quyét trén Phiéu biéu quyét: Céc cd dong tich lya chon dénh diu “v” hoic “x” vao
6 thich hgp trong Phiéu biéu quyét. Cé déng khong dédnh diu vao bat ky 0 nao trong 3
6 tai m{t ndi dung biéu quyét duge coi la tan thanh véi ndi dung biéu quyét dé.

- Phiéu biéu quyét dugc coi 12 hop 1€ trong cac trudmng hop sau: '
+ La Phiéu biéu quyét do Ban Kiém phiéu biéu quyét Pai hoi phat ra, c6 dong d4u clia
Cong ty C6 phén Dich vu-XNK Néng san Ha Ni;
+ Phiéu biéu quyét khong bj rich;
+ Noi dung biéu quyét khdng bj tdy xéa, cao, sira;
+ Noi dung biéu quyét hop 1¢ 1a ndi dung duge Cé déng lwa chon cu thé 1 trong 3 6:
Tan thanh hoZc Khdng tin thanh hoiic Khdng c6 ¥ kién.

- Phiéu biéu quyét va noi dung biéu quyét du@c col la khong hop 1€ khi thudc mét trong
cac truéong hop sau:

-+ Phiéu biéu quyét khong phai do Ban T chirc Pai hdi phét ra, khong c6 dau cla

-~ —Cong ty C6 phan Djch vu-XNK Néng sin Ha Noi; -

+ Phiéu biéu quyét b1 rach, téy X0a, sira chita c4c thong tin trén Phiéu;
+ Phiéu biéu quyét khéng c6 chir ky cia cb dong hodic ngudi dai dién theo iy quyén
cua co dong;
+ Co dong danh déu tir 2 6 tré 1én d6i véi ciing mt ndi dung biéu quyét hodic phidu
tdy x6a din t6i khong 13 ndi dung Iva chon thi dwoc coi 14 khéng hop 18 ddi v6i noi
dung biéu quyét do.
+ Phiéu biéu quyét ndp cho Ban Té chirc sau khi viéc bd phiéu két thic va Hom phiéu
dd dugc ni€ém phong. .

4. Dugc c6 dong dai dién it nhit 65% tong so plneu biéu quyét cua tit ca cb dong du hop
chap thuan. Déi véi quyét dinh vé loai cd phan va s0 luong cb phén duoc quyén chao
bén cua timg loai; stra d6i, bd sung Diéu 1 ciia Cong ty; to chirc lai, giai thé Cong ty;
dau tu hodc ban tai san cé gia tri bé’lng ho#ic 16n hon 35% tdng gia tri tai san dugce ghi
trong bdo cdo tai chinh gin nhit cla Cong ty thi phai dugc sé cd dong dai dién it nhét
75% tong s6 phiéu biéu quyét cia tit ca cd déng du hop chap thuin

Dicu 11: Phit biéu y kién tai Dai hji

1. Cb dong/dai dién cb dong tham dyu Pai hgi mudn phét biéu y kién thao luan phai duoc su

dong y cua Chu toa.
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v A .Cé dong/dai dién cd dong phat biéu ngén gon, tp trung vio ding nhimg ndi dung trong
tdm cén trao ddi, phu hop véi ni dung chuong trinh Pai hi da théng qua. Thoi gian
phét biéu ctia mdi cd dong i da 12 3 phit.

3. Chu toa sap xép cho ¢b déng phat biéu theo thir ty déing ky, ddng thoi gidi dap céc thic
méc clia co dong.

Di¢u 12: Bién bin va Nghj quyét Pai hji

. Noi dung cudc hop Pai hi dong co dong duge Ban thu ky dai hoi ghi chép diy di vao
Bién béan cudc hop va théng qua truéc khi bé mac Dai hdi.

2. Bién ban cudc hop 12 co s& dé soan thao Nghi quyét ctia Dai héi dong cb dong.

3. Bién ban hop PHDCD va céc Nghi quyét PHPCP dugc théng qua va céc tai liéu ¢6 lién
quan dugc luu giit tai try s& chinh ciia Céng ty.

Piéu 13: Hiéu lwe thi hanh

Quy ché lam viéc nay dwoc cong b cong khai trude Pai hoi dong cb dong, c6 hidu lyuc
thi hanh ngay sau khi dugc Pai hdi dong cb dong biéu quyét théng qua va ap dung tai
Dai hoi dong c6 déng thudng nién nam 2023 ciia Cong ty C4 phin Dich vu-XNK Néng
san Ha Noi ngay 26/06/2023. | |

TM HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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