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QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET

TAI CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN DICH VU-XNK NONG SAN HA NOI

Diéu Diéu 1: Nguyén tic chung

1. Tét ca cac cb dong dén tham du DPai hoi dong cd dong (DHDCD) phai mac trang phuc
chinh t, lich su, xuét trinh day du cac g1ay to tiy than va cac gidy tor lién quan dén viéc
xéac minh tu cach cb dong tai ban dén tlep va Ban Kiém tra tu cach ¢ dong.

2. Cb dong khi vao phong Dai h01 phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do Ban Té chuc Pai
héi quy dinh, tuan tha su sap xép vi tri ctia Ban Té chitc.

3. Khéng hut thubc 14 trong phong dai hoi.

4. Giao tiép hoa nha, than thién, giir trat tu va thai d nghiém tdc trong gior hop. Khong néi
chuyén riéng, khong str dung dién thoai trong lic dién ra Pai h01 Tat ca cac may dién
thoai di dong phai tat hodc khong dugc dé chudng (néu cé nhu cdu sir dung dién thoai di
dong xin moi quy c¢é dong trao doi bén ngoai phong hop).

5. Céc dai biéu tham gia cudc hop phai tuan theo su diéu khién cia Chu toa, tao didu kién
cho cudc hop dién ra mot céch thuan lgi, nhanh chéng, hop I&.

Diéu 2: Ditu kién tién hanh Dai hoi ddng cb dong
Cudc hop Dai hoi dong cb dong thuong nién duoc tlen hanh khi co s6 ¢ dong hodc ngudi
dugc ty quyén du hop dai dién it nhét 65% tong sb cb phan c6 quyén biéu quyét.

Piéu 3: Pidu ki¢n tham dy va quy dinh vé iy quyén

1. Cb dong la c4 nhan hodc ngudi dai dién theo ty quyén cua cb dong 1a t6 chirc c6 tén
trong danh siach co dong cua Cong ty C6 phan Dich vu-XNK No6ng san Ha Noi vao ngay
chdt danh sach ¢ dong duoc quyén tham du PHDCD thuong nién nam 2022.

2. Céc cb dong co quyén tham du PHDCD cé thé truc tlep tham du hodc uy quyen cho
nguoi dai dién ctia minh tham du. Ngudi duge ty quyén khéng duoc uy quyén lai cho
ngu'orl khiac tham du PHDCD. Truong horp ¢6 nhiéu hon mét nguoi dai dién theo uy
quyén dugc ctr thi phai x4c dinh cu thé s6 ¢b phan va sé phiéu bau cua mdi dai dién.

Viéc ity quyén cho mot nguoi khéac phai dugce l4p thanh vin ban theo quy dinh cua phap
luét hién hanh va cua Cong ty.

.
Diéu 4: Quyén va nghia vu ciia cic ¢b dong/ngudi dai dién theo ily quyén hop 1€ tham dw
PHDCD

1. Tat ca céc cb dong, dai dién cb dong da lam cac thu tuc ding ky tham du duoc quyen
tham gia, phat biéu y kién trong ndi dung chuorng trinh da dugc Pai hoi dong cd dong
thong qua, bleu quyét tai cudc hop Dai hoi dong cb dong.

2. Tét ca céc cb dong du diéu kién tham du Dai hdi ¢6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh
tai phap luét hién hanh, Piéu 1¢ t chirc va hoat dong cua Cong ty va quy ché nay sau khi
dugc DHDCD thong qua.

3. Mdicd dong/dai dién cb dong phai xuét trinh gidy to tuy thadn (CMND/Thé cin cudc/Ho
chiéu), Thu moi tham du, Gidy ay quyén (néu c6) va Gidy gi6i thiéu (néu la dai dién cho



c6 dong 1a phép nhén) véi Ban Kiém tra tu cdch cé dong dé dang ky va nhan Thé bidu
quyét theo quy dinh cta Cong ty.

Cb dong tham dy Pai hdi khi muén phét biéu y kién phai dugc su ddng y cua Chu
toa, phat biéu ngin gon va tdp trung vao dung nhitng ndi dung trong tdm can trao déi,
phu hop véi ndi dung chuong trinh cia Pai hdi da duge thong qua. Nhitng van d& da
duoc ngudi trude phat biéu thi khong phat bidu lai dé tranh trung lap. C6 dong tham
du Pai hoi cling c6 thé ghi cac ndi dung vao phiéu cau hoi dé chuyén cho Ban Thu
ky Pai hgi.

Cb dong dugc quyén biéu quyét tit ca cac van dé thudc thim quyén cta Pai hoi dong cb
déng theo quy dinh tai Diéu 1& cia Cong ty.

Cd dong toi du hop Pai hdi dong cb dong sau khi nghe bao céo vé cac ndi dung cin
thong qua s& cung thao luan va théng qua bing biéu quyét.

Cb dong dén sau khi Dai hoi khai mac, sau khi hoan tat thu tuc ding ky, dugc tham du
va tham gia biéu quyét cac noi dung can biéu quyét con lai theo chuong trinh Pai hoi da
dugc thong qua. Trong truong hop nay, hiéu luc cia nhitng biéu quyét da tién hanh
khong bi anh hudng.

Diéu 5: Chii toa Pai hji
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6.

Chu tich Hoi déng quan tri la Chu toa Dai hoi. Truong hop Chu tich véng mit c6 thé uy
quyén béng van ban cho mgt thanh vién khac lam Chu toa Dai hoi.

Chu toa Pai hoi dé cir nhan sy cho Ban kiém phiéu biéu quyét va bau cir, Ban Thu ky
Dai hoi dé Pai hoi ddng cb dong thong qua.

Chu toa chu tri, cing cac thanh vién trong Poan Chu tich diéu hanh PHDPCD va giai
quyét cac van d@ phat sinh (néu c6) trong qué trinh din ra Pai hoi.

Quyét dinh cua Chu toa Dai hoi vé trinh tu, thu tuc hodc céc su kién phat sinh ngoai
chuong trinh cta Dai hdi s& mang tinh phan quyét cao nhét.

Chu toa duoc tién hanh cac cong viée can thiét @ diéu khién Dai hoi mot cach hop 1€, co
trat tw va hiéu qua nht, phan 4nh duoc mong muén cua da sb ngudi tham dyu Pai hdi.Cha
toa ¢ quyén yéu cau tit ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodic cac bién phap an ninh hop
phép, hop 1y khéc; yéu cau co quan ¢ tham quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuét
nhitng ngudi khong tuan thi quyén diéu hanh cua Chu toa, cb y gay rbi trat tw, ngin can
tién trién binh thudng cta cudc hop hozc khong tuan thi cic yéu cdu vé kiém tra an ninh
ra khoi cudc hop PHPCD.

Chu toa Pai hoi ¢6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh ctia phép luat va ctiia Cong ty.
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Diéu 6: Quyén va nghia vu ctia Ban Kiém tra tw cdch ¢6 dong

1.

4.

Ban Kiém tra tu cach c¢6 dong gdm 01 Truong Ban valcéc thanh vién do Ban td chirc Dai
héi lya chon.

Ban Kiém tra tu cach ¢ dong c¢6 quyén thanh lap bd phan gitp viéc d& hoan thanh
nhiém vu cua Ban.

Ban Kiém tra tu cach ¢ dong ¢6 chuc ning kiém tra tu cach ¢ dong hodc dai dién uy
quyén dén du hop PHDCD va lam thu tuc ding ky cd dong/dai dién c6 dong tham du
hop, phét Thé biéu quyét cho cb dong/dai dién cb dong.

Bao céo trudc PHDCD vé két qua kiém tra tu cach cd dong tham dy Dai hoi.

Diéu 7: Quyén va nghia vu cia Ban Thu ky Pai hoi
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Nhiém vu ctia Ban Thu ky Dai hdi:

Ghi chép trung thuc cac ndi dung va nhitng van dé da dugc cac cb dong/dai dién cb dong
thong qua hoac con luu y tai Pai hdi.

Lap Bién ban Dai hdi.

HOJ tro Chu toa cong bd du thao cac van kién, két luan, thong bao guri dén cac cb dong
khi duge yéu cau. '
Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cta cac cb dong/dai dién cb dong (néu co).

Thuyc hién cac nhiém vu khac theo su phan ¢ong ctia Chu toa.

Diéu 8: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1.

Ban Kiém phiéu do Chu toa dé cir va dugc PHDCD thong qua véi s6 luong 03 (ba)

thanh vién.

Ban Kiém phiéu c6 quyén thanh l4p b phan gitip viéc dé hoan thanh nhiém vu ctia Ban.

Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Huéng dan cich sir dung Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét.

- Ban kiém phiéu sé dém sb Phiéu tan thanh, sb Phiéu khong tan thanh va sb Phiéu
khong c6 y kién; Xéc dinh két qua kiém phiéu biéu quyét.

- Bédo cdo trude Dai hdi vé két qua kiém phiéu biéu quyét.

Chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh x4c cic cong viéc da thuc hién va két qua

biéu quyét.
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Diéu 9: Quyén va nghia vu ciia Ban T6 chire Pai hoi

1.
2.

Ban T6 chirc Pai hoi do Hoi ddng quan tri cia Cong ty quyét dinh thanh lap.
Ban T chic Dai hoi nhan gidy to diang ky cua ¢ dong dén du hop, phat cac tai liéu,
thuc hién cac cong tac tb chirc khac.

Piéu 10: Théng qua quyét dinh cia PHPCD

1.
a.

Hinh thic biéu quyét:

Co dong va Pai dién cb dong thuc hién quyén biéu quyét tai Pai hoi df‘)ng cd dong
thudng nién ndm 2022 cia Cong ty C6 phan Dich vu-XNK Néng san Ha Noi bing hinh
thirc sir dung Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét.

Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét duoc in sin theo mau ciia Ban td chirc, c6 déng ddu
cua Cong ty C6 phéan Dich vu-XNK Néng san Ha Noi dugc phét cho C déng khi tham
du Dai hdi, c6 cac thong tin vé mi sb cb dong, sb cd phan c¢6 quyén biéu quyét cua Co
déng hoic Pai dién c6 dong tham du Pai hoi. ‘

Cb dong dung Thé biéu quyét dé biéu quyét cac van dé xin y kién biéu quyét truc tiép tai
Dai hoi bang cach gio Thé biéu quyét.

Ngoai céc van dé xin y kién biéu quyét truc tiép bing cach gio Thé biéu quyét tai dai
hoi, di véi cac ndi dung Bdo cdo va T trinh, C6 dong biéu quyét bing hinh thuc lua
chon céc noi dung biéu quyét (Tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién) vao Phiéu
biéu quyét, ky xac nhan va ndp lai cho Ban kiém phiéu biéu quyét.

Dai hoi biéu quyét theo timg vén dé trong néi dung chuong trinh. Véi mdi van dé can
biéu quyét tai DHDCD, Chii toa Dai hdi s& d& nghi thuc hién biéu quyét 03 1in theo trinh
tu sau:



- Lan thtt hai : Biéu quyét khong tan thanh.

- Lan tht ba : Biéu quyét khéng c6 y kién.
Mbi Cé dong hoic Pai dién cb dong (01 ngudi) chi duge bidu quyét 01 14n (tan thanh
hogc khong tan thanh hozc khong ¢6 y kién) déi voi cing mot van dé cin biéu quyét tai
DHDED.

2. Déi véi viée bidu quyét truc tiép bang hinh thirc gio Thé biéu quyét: Nhitng cb dong
khong gio Thé biéu quyét trong ca 03 14n Chu toa héi y kién vé noi dung d6 (Tan thanh,
Khéng tén thanh, Khéng c6 y kién) duge xem 13 T4n thanh ddi véi néi dung d6.

3. Déi véi viéc bidu quyét cdc ngi dung Bdo cdo va To trinh bdng cdch lwa chon ngi dung
biéu quyét trén Phiéu bidu quyét: Cac cb dong tich lua chon danh ddu “v” hodc “x” vao
0 thich hop trong Phiéu bidu quyét. C dong khong danh diu vao bét ky 6 nao trong 3
0 tai m6t ndi dung biéu quyét duoc coi 1a tén thanh véi ndi dung biéu quyét do.

- Phiéu biéu quyét dugc coi la hop 1¢ trong céc truong hop sau:
+ La Phiéu biéu quyét do Ban Kiém phiéu bidu quyét Pai hoi phat ra, c6 déng d4u cia
Cong ty C6 phan Dich vy-XNK Néng sén Ha Noi;
+ Phiéu biéu quyét khong bi rach;
+ Noi dung biéu quyét khong bj tiy xo6a, cao, stra;
+ Noéi dung biéu quyét hop 1€ 1a ndi dung duge CH dong lua chon cu thé 1 trong 3 6:
Tan thanh hodc Khéng tén thanh hosc Khéng ¢6 y kién.

- Phiéu biéu quyét va noi dung biéu quyét duoc coi la khong hop 18 khi thudc mot trong
cac trudng hop sau:
+ Phiéu biéu quyét khong phéi do Ban T4 chuc Dai héi phat ra, khong c6 déu cua
Cong ty Cb phan Dich vu-XNK Noéng san Ha Noi;
+ Phiéu biéu quyét bj rach, tdy X0a, stra chira céc thong tin trén Phiéu;
+ Phiéu biéu quyét khong c¢6 chit ky cua cd dong hodc ngudi dai dién theo ly quyén
ctia cb dong;
+ C6 dong dénh diu tir 2 6 tré 16n déi voi cung mdt ni dung biéu quyét hodc phidu
téy x6a dan téi khong rd noi dung lya chon thi duoc coi 1a khong hop 1¢ dbi véi ndi
dung biéu quyét do.
+ Phiéu biéu quyét ndp cho Ban Té chiic sau khi viéc bo phiéu két thiic va Hom phiéu
da duoc niém phong.

4. Puoc cb dong dai dién it nhit 65% tong s6 phiéu biét quyét ciia tit ca cb déng du hop
chép thuan. PSi véi quyét dinh vé loai ¢6 phan va s8 lugng ¢b phin duoc quyén chao
ban cta ting loai; sira ddi, bd sung Diéu 18 cia Cong ty; td chire lai, giai thé Cong ty;
dau tu hodc ban tai san c6 gia tri bang hoic 16m hon 35% téng gid tri tai san duge ghi
trong bdo cdo tai chinh gin nhét cua Cong ty thi phai duoc sb ¢ dong dai dién it nhat
75% tong sb phiéu biéu quyét ciia tAt ca cb dong du hop chip thuan

Diéu 11: Phit bidu y kién tai Dai hoi

1. Cb dong/dai dién cb dong tham dy Pai hdi muén phat biéu v kién thao luan phai duoc su

déng y cua Chu toa.



2. Cb dong/dai dién cb dong phat bidu ngdn gon, tap trung vao dung nhimg ndi dung trong
tAm cén trao doi, ph\‘J hop véi ndi dung chuong trinh Dai hoi da thong qua. Thoi gian
phat bidu ciia mdi co dong tdi da 1a 3 phut.

3. Chutoa sap xép cho cb dong phat biéu theo thir tu dang ky, ddng thoi giai dap cac thic
méc cia cd dong.

Bleu 12: Bién ban va Nghi quyet Pai hoi
1. Nbi dung cudc hop Dai hoi ddng cb dong duge Ban thu ky dai hdi ghi chép day du vao

Bién ban cudc hop va thong qua trude khi bé mac Pai hdi.
2. Bién ban cudc hop 1a co s& dé soan thao Nghi quyét ciia Dai hoi ddng c6 dong.
3. Bién ban hop PHDCD va céc Nghi quyét PHDCD dugc thong qua va céc tai liéu co lién
quan dugc luu gitr tai tru s¢ chinh cua Cong ty.
Piéu 13: Hiéu lwe thi hanh

Quy ché 1am viéc nay dugc cong bb cong khai trude Pai hoi dong cd dong, c6 hiéu luc
thi hanh ngay sau khi dugc Dai hdi ddng cb dong biéu quyét théng qua va ap dung tai
Pai hoi ddng ¢b déng thudmg nién nam 2020 ctia Cong ty C6 phan Dich vu-XNK Nong
san Ha Noi ngay 28/06/2022.

TM HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

igiVIanh Hung




